
UCHWALA NR VIII/68/2019

Rady Gminy w Boleslawcu

z dnia 25 wrzeSnia 2019r-

w sprawie zapewnienia wsp6lnej obslugi administracyjnej, finansowej
i organizaryjnej jednostkorn organizaryjnym gminy zaliczanym do sektora finans6w
publicznych

Na podstawie art. 10a, 10bust.2i10c ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorz4dzie gminnym (Dz. U z 2019 r. poz. 506, poz. l309,poz.l57l, poz.l696 i poz.
1815 ) Rada Gminy w Boleslawcu uchwala, co nastgpuje:

$1. 1.Urz4d Gminy w Boleslawcu- jako jednostka obsluguj4ca bgdzie prowadzid od

dnia 1 pafdziernika 2019r. wsp6lnq obslugg administracyjn4, finansow4
i organizacyjnq jednostek organizacyjnych Gminy Boleslawiec zaliczanych do sektora
finans6w publicznych.

2. Jednostkami obslugiwanymi przaz Urz4d Gminy w Boleslawcu bgd4 jednostki

budietowe wymienione w zal4czniku do niniejszej uchwa$'

3.Rada Gminy powierza Urzgdowi Gminy w Boleslarvcu jako jednostce obsluguj4cej
w ramach wsprilnej obslugi w caloSci zadania z zakresu rachunkowoSci i
sprawozdawczoSci jednostek obslugiwanych.

$ 2, Obsluga administracyjna i finansowa, o kt6rej mowa w $1 obejmuje:

1) Prowadzcnie monitoringu realizacii zadafi pod wzglgdem wykotzystania Srodktiw

finansowych,

2) Przygotowanie wsp6lnie z dyrektorami jednostek obslugiwanych projekt6w plan6w

finansowych, oraz projektriw zmian w planach finansowych,

3) Analiza wykonania planrSw finansowych i przcdstawienie ich wynik6w dyrektorom
jednostek obslugiwanYch,

4 ) Prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetyczncj i analitycznej zgodnie z wymogami

ustawy 229 wrzcsnia 2009 r. o rachunkowoSci ., odrgbnie dla kaidcj jednostki

obslugiwanej'



5) Sporz4dzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdari budZetowych i finansowych
oraz sprawozdari opisowych z wykonania bud2etu, i przedkladanic ich do podpisu
dyrektorom jednostek obslugiwanych;

6 ) Inwentaryzacja sald kont aktywrfw i pasyw6w oraz rozliczanie inwentaryzacji
prowadzonych jednostek,

7 ) Prowadzenie rejestru umriw cywilnoprawnych,

8 ) Sporz4dzanie dokumentacji placowej dla pracownik6w jednostek obslugiwanych,

9) Rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownik6w i wyrejestrorvywanie
zwolnionych z pracy,

10) Naliczanie skladek ZUS od wynagrodzef,

Il) Sporz4dzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz w razie potrzcby korekt tych
deklaracji,

12 ) Sporz4dzanie deklaracji podatkowych do urzgd6w skarbowych zgodnie
z obowi4zuj4cymi przepisami,

13 ) Rozliczanie realizacji projektriw oSwiatowych realizowanych ze 6rodkriw
zewngtrznych (unijnych, pafstwowych i innych)'

14 ) Realizacja wyplat zwi4zanych z udzieleniem pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniriw ksztalcqcych sig w plac6wkach oSwiatowych' dla kt6tych
organem prowadz4cym jest gmina Boleslawicc , przyznarvanej rv formie stypendium
szkolnego Iub zasilku szkolnego,

15 ) Zapervnienie obslugi finansowo-ksiggowej plac6wek oSwiatowych.

16) Zarzqdzanie Srodkami pieniginymi bgd4cymi w dyspozycji oraz sporz4dzanie
przelew6w fych 5rodk6w,

l7 ) Dokonywanie kontroli zgodnofci operacji gospodarcrych i finansowych z planem
finansowym, kontrola kompletno5ci i rzetelnoSci dokument6w dotyczqcych operacji
gospodarcrych i finansowYch,

18 ) Windykacja naleinoSci i dochodzenie roszczei spornych oraz splata zobo\vi4z ft'

19 ) Wsp6ldzialanie z bankami, urzgdami skarbowymi, ZakJadem Ubezpieczef
Spolecznych (zrvanym dalej ZUS) i innymi urzgdami,

20) Obsluga finansowo-ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczer[ Socjalnych
placriwek obslugiwanych.

2l) Archiwizowanie dokument6w fi nansowTch.

22\ Realizacja innych zadar[ zleconych przez W 6ita lub Skarbnika



$ 3. Z zakresu obslugi wsp6lnej wyl4czeniu podlegajq sprawy okreflone w art 10 c ust
I urtawy z dnia 8 marca 1990 roku o samon4dzie gminnym

g 4. Wykonanie uchwaly powierza sig W6jtowi Gminy Boleslawiec.

g 5. Uchwala wchodzi w 2ycie z dniem 1 patdziernika 2019r.

"ffi1il;iry*
Artur Dulgkl



Zalqcznik

do uchwalY Nr vllu68/2019

RadY GminY w Boleslawcu

z dnia 25 wrze5nia 2019

.reonostki obslugiwane przez Urzqd Gminy w Boleslawcu w ramach wsp6lnej obslugi

administracyjnej, finansowej .

tp. Nazwa iednostki sektora finans6w publicznych Adres jednostki

1. Szkola Podstawowa w Boleslawcu im. Korpusu

Ochrony Pogranicza.
98430 Boleslawiec,
ul. Szkolna 4.

2. Publiczne Przedszkole Samorzqdowe
w Eolesfawcu.

98430 Boleslawiec
Ul. Rynek 4.

3 Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w
Boleslawcu.

98430 Bolesfawiec,
Ul. Rynek 1.




